BẢNG PHÂN CÔNG TÌM MINH CHỨNG
1. Thầy Anh Tuấn 
· Danh mục tản cố định, danh mục dụng cụ kỹ thuật chuyên dùng
· Biên bản kiểm kê, thanh lý tài sản – DCKT chuyên dùng
· Sổ lý lịch tài sản, biên bản kiểm kê, thanh lý tài sản
· Đề xuất vật tư, bảng cấp phát vật tư
· Quy định tổ tổ chức và hoạt động của thư viện, danh mục, số lượng giáo trình ngành công nghệ ô tô theo chương trình đào tạo
· Danh mục giáo trình, danh mục máy vi tính tại thư viện phục vụ công tác tra cứu của giảng viên, học sinh sinh viên
· Nội quy hoạt động của thư viện
· Hồ sơ cấp vật tư theo học kì, năm học

2. Thầy Thịnh
· Quyết định thành lập đơn vị
· Quy chế chi tiêu nội bộ, quy chế làm việc
· Quy chế làm việc
· Quyết định thành lập khoa
· Quyết định thành lập các hội đồng
· Báo cáo tổng kết năm học của trường
· Giấy phép hoạt động đào tạo
· Báo cáo công khai chất lượng đào tạo
· Quyết định thành lập Hội đồng tuyển sinh, quy chế tuyển sinh
· Kế hoạch tuyển sinh, giấy báo nhập học, danh sách trúng tuyển ngành công nghệ ô tô
· Các hình thức thông báo tuyển sinh của trường, quyết định mở các lớp đào tạo
· Quyết định ban hành chương trình đào tạo, bảng kế hoạch và tiến độ đào tạo, Thời khóa biểu, lịch giảng dạy môn học
· Kế hoạch phân công dự giờ, báo cáo tháng
· Quyết định ban hành chương trình đào tạo ngành công nghệ ô tô
· kế hoạch tổ chức hội thảo, công văn gửi sinh viên đi thực tập, danh sách sinh viên đi thực tập tốt nghiệp, bảng điểm của sinh viên tại xí nghiệp
· Báo cáo hàng tháng, báo cáo công tác dự giờ
· Quy chế thi, kiểm tra và công nhân tốt nghiệp của trường
· Quy chế thi kiểm tra và công nhận tốt nghiệp của trường, hình thức thi các môn học
· Quyết định về việc rà soát lại các văn bản quy định về kiểm tra đánh giá
· Đăng ký chỉ tiêu tuyển sinh liên thông, chương trình đào tạo liên thông, kế hoạch và tiến độ đào tạo
· Quyết định ban hành chương trình đào tạo, chương trình đào tạo
· Các quyết định ban hành, các chương trình đào tạo
· Các quyết định ban hành chương trình đào tạo, bộ chương trình giảng dạy, quy chế thi, kiểm tra và công nhận tốt nghiệp đối với người học tại trường Cao đẳng Lý Tự Trọng
· Quyết định ban hành chương trình đào tạo, chương trình đào tạo các bậc
· Quyết định ban hành chương trình đào tao, các bộ chương trình đào tạo, danh sách tham gia hội thảo khoa học đổi mới công nghệ
· Quyết định ban hành chương trình đào tạo, chương trình đào tạo liên thông ngành công nghệ ô tô
· quy định về việc biên soạn và thẩm định giáo trình
· Biên bản họp khoa, phân công điều chỉnh chương trình

3.Thầy Kiệt
· Lịch sinh hoạt đầu năm
· Sổ tay giáo dục định hướng
· Danh sách khen thưởng sinh viên hàng năm 
· Sơ đồ khu tý túc xá
· Giấy chứng nhận an toàn vệ sinh thực phẩm, sổ cấp phát thuốc y tế
· Kế hoạch tổ chức thể dục thể thao cấp khoa, danh sách tham gia các hoạt động cấp trường
· Thông tin tư vấn tuyển dụng cùa doanh nghiệp hàng năm
· Kế hoạch tổ chức ngày hội việc làm, danh sách các đơn vị tham gia
· Phiếu khảo sát, biên bản nghiệm thu chương trình đào tạo
· Phiếu đánh giá mức dộ hài lòng của người học
· Danh sách các doanh nghiệp tham gia khai giảng, bế giảng cùng sinh viên, bảng điểm thực tập tốt nghiệp của sinh viên tại xí nghiệp

4. Thầy Sơn
· Danh sách trích ngang giảng viên
· Quy định chế độ làm việc giảng viên, bảng báo cáo khối lượng năm học
· Kế hoạch giảng dạy giáo viên, thời khóa biểu, Sổ tay giáo viên
· Quy chế chi tiêu nội bộ, danh sách giảng viên đi học cao học
· Báo cáo hội thảo khoa học cấp trường, danh sách tham gia hội giảng cấp trường, cấp thành phố
· Giấy giới thiệu giảng viên đến doanh nghiệp, Kế hoạch cử giảng viên đi thực tế doanh nghiệp, báo cáo kết quả giảng viên thực tế tại doanh nghiệp
· Báo cáo đánh giá công tác đào tạo bồi dưỡng
· Danh sách đăng ký đề tài NCKH
· Kế hoạch triển khai NCKH, ngân hàng câu hỏi
· Danh sách đề tài NCKH
· Biên bản hợp tác
5. Thầy Mạnh
· Biên bản phân công công việc, sơ đồ bố trí thiết bị trong xưởng thực hành
· Nội quy nhà xưởng
· Kế hoạch tổ chức khảo sát, Phiếu khảo sát về sự phù hợp của chương trình với yêu cầu thực tiễn của thị trường lao động, hồ sơ khảo sát doanh nghiệp
· Kế hoạch tổ chức lấy ý kiến khảo sát, Phiếu khảo sát đánh giá của HSSv, doanh nghiệp về mức độ phù hợp của giáo trình, bản in giáo trình
· Danh mục các môn học từng chương trình đào tạo, bản in giáo trình các môn học trong chương trình đào tạo
· Quyết định thành lập các tiểu ban xây dựng, bổ sung chương trình và phân công nhiệm vụ cho từng thành viên, biên bản thẩm định nghiệm thu chương trình
· Kế hoạch kiểm tra dự giờ, kiểm tra toàn diện
· Danh mục giáo trình, bản in giáo trình
· Sơ đồ bố trí trường
· Hình ảnh các xưởng thực hành
· bản thống kế diện tích các phòng học, nhà xưởng
· Thống kê diện tích các phòng học, nhà xưởng, hình ảnh trong quá trình sử dụng 
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